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Para empezar
Crear una cuenta

Se necesitará de una 
conexión a internet.

Ingresar al sitio web:
www.kobotoolbox.org

(El sitio esta en ingles pero se 
puede traducir al español)

Ir al botón 
“CREA UNA CUENTA” o
“CREATE AN ACCOUNT” 
sobre la columna derecha.

https://www.kobotoolbox.org

https://www.kobotoolbox.org
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https://www.kobotoolbox.org

IMPORTANTE luego pedirá que activar la 
cuenta desde el link que será enviado al 
correo electrónico ingresado.

Buscar el e-mail de activación hacer clic en el 
link y listo, la cuenta queda activada.

Completar los datos solicitados.

Crear una cuenta
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Descargar la app

Descargar e instalar la app 
desde el play store del celular
se la encuentra como 
KoBoCollect o KoBoToolBox .

Abrir la aplicación y seleccionar la “K” de color amarillo que se 
encuentra sobre la parte superior derecha de la pantalla.
Después entrar en “Ajustes”.

Configurar la app
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En ajustes de proyecto seleccionar “Servidor - 
Usuario”.

En URL debe decir https://kc.kobotoolbox.org 
si hay texto extra debe ser borrado.

Luego poner nombre de usuario y contraseña 
y volver al menu principal.

Configurar la app
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Ingresar a la opción “Obtener Formulario en 
Blanco”.

Tildar el formulario ”Registro Especies Los 
Quebrachitos” y luego “Obtener los 
Seleccionados” en la parte inferior.

Configurar la app
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Operación
Completar los formularios

Para comenzar a registrar las especies 
observadas no se requiere conexión a 
internet. 
Primero ingresar a la opción “Llenar Nuevo 
Formulario”.

Tildar el formulario ”Registro Especies Los 
Quebrachitos” y automáticamente se 
redirigirá a la primer pregunta del formulario.



Manual de uso 

Proyecto Final 
Integrador 2021

Completar los formularios

La primer opción (no obligatoria) es 
tomar una foto, desde la camara o la 
galería, puede hacerse o no e ir a 
“SIG.”

La segunda opción (no obligatoria) es marcar la 
ubicación, al tildar “Buscar Ubicación” aparece una 
ventana que queda cargando durante mucho tiempo, no 
importa luego de tildar poner GUARDAR UBICACIÓN e ir 
a “SIG.” y la ubicación quedara guardada.
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Completar los formularios

La opción siguiente “Que Observaste” 
es obligaría se debe marcar para  
continuar, (ejemplo: observación de 
un Naranjero), tildar de acuerdo a la 
especie observada e ir a “SIG.”

En consecuencia pueden aparecer o no, distintos 
submenúes para ir acortando la búsqueda, una vez 
encontrada la especie observada tocar en “SIG.”
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Completar los formularios

El siguiente paso (no obligatorio) da 
la opción de asentar cualquier tipo de 
observación que se crea necesaria, se 
puede completar o no e ir a “SIG.”

Y como paso final se debe nombrar y guardar el 
formulario, y en caso de quedar algo pendiente se puede 
no tildar “Marcar el formulario como finalizado” y 
completarse después.
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Se necesitará de una conexión a internet.

Tildar el o los formularios que se desee enviar y tocar en 
“Enviar seleccionado”. posteriormente se ven dos ventanas 
emergentes, la primera muestra el proceso de la carga y la 
segunda confirma la misma, tocar en “DE ACUERDO”.

Enviar los formularios finalizados al servidor

10

Se pueden ver los formularios 
enviados en “Ver Formularios 
Enviados”.
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Además al seleccionar un formulario se obtienen mas detalles 
de este.

Enviar los formularios finalizados al servidor
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Desde este menu se pueden borrar uno o varios formularios ya 
sean finalizados o no y enviados o no.

Borrar formularios guardados
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Editar formularios

Este menu permite editar 
formularios guardados.
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Editar formularios

Se puede seleccionar el formulario deseado, para luego modificar cualquier dato y guardar los 
cambios.
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Analizar los formularios

En el sitio web de KoboCollect ingresar con 
usuario y contraseña y en la sección 
“Implementado” en la pestaña “datos” o desde 
“Resumen” y en el margen inferior derecho 
“datos” tocar en las distintas visualizaciones.

https://www.kobotoolbox.org https://www.kobotoolbox.org

En la vista de “Tabla” se observa una lista de 
los formularios realizados y sus características.
Desde aquí puede verse cada uno en detalle e 
incluso editarlo.
La Vista de “Descargas” permite descargar los 
formularios en formato .xls de Excel. 
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Analizar los formularios

https://www.kobotoolbox.org

En la vista de “Reportes” se ven gráficos estadísticos (personalizables) referentes a las opciones de 
las preguntas marcadas en los formularios, los gráficos van desprendiendose uno abajo del otro 
siguiendo el orden de las preguntas respondidas. 

https://www.kobotoolbox.org
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Analizar los formularios

En la vista de “Mapa” se observan los 
formularios como puntos en un mapa, ubicados 
en las coordenadas geográficas que les fueron 
asignadas, tocando cada punto se accede a la 
información detallada del formulario.

https://www.kobotoolbox.org

Clonar formulario

Desde el menu “FORMULARIO” haciendo click 
en el menu de mas opciones (los tres puntos en 
la sección superior derecha) se puede clonar el 
formulario en “Clonar este proyecto”, para por 
ejemplo permitir a personas que no son 
personal de la reserva aportar datos sin 
mezclarlos con los propios. 

https://www.kobotoolbox.org
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Una vez Duplicado el formulario se lo puede 
renombrar y posteriormente agregar otros 
usuarios y darles los premisos que se crean 
convenientes.

https://www.kobotoolbox.org
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El paso siguiente para que el formulario este 
habilitado es implementarlo, ya que este 
aparecerá en la sección “Borrador”, en 
consiguiente se debe dar click en implementar y 
automáticamente el formulario pasara a la 
sección “Implementado”.

Clonar formulario
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Compartir y dar permisos en un  formulario

Tanto para formularios clonados como para 
originales se pueden agregar usuarios para que 
los realicen y asignarles diferentes permisos. 
seleccionando el formulario implementado, 
desde “CONFIGURACION” sección “Sharing”
clickear en “ADD USER”.
Escribir el usuario a agregar y tildar los permisos 
a otorgar. 
“Manage project” da acceso total al formulario, 
desde realizarlo y modificarlo en la app hasta 

https://www.kobotoolbox.org
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modificar, eliminar, etc el formulario “madre” en 
la web, si lo desado es que el nuevo usuario 
solo trabaje con el formulario desde la app sin 
acceso al formulario madre debe tildarse todo 
excepto “Edit form” y por ultimo guardar 
en”GRANT PERMISSIONS.
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https://www.kobotoolbox.org
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Al clickear en “Edit formulario” se habilita la edición 
del formulario tal cual lo hace al momento de 
crearlo, se pueden cambiar o agregar items, 
agregar preguntas, cambiar títulos, configurar el 
accionar de las preguntas al tildar una opción, etc.
Hechos los cambios clickear en “GUARDAR” e 
implementar como se muestra en la pagina 17 del 
manual

https://www.kobotoolbox.org

Otras opciones

“Edit formulario” da la opción de editar las 
preguntas y demás items del formulario y 
también implementarlo, y “Previsualizar 
formulario”, muestra una vista previa del 
formulario al momento de ser realizado.  
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